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ZWIAZEK POLSKICH PRZETWORCOW MLEKA

Warszawa, dnia 18.07.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA ORGANIZACIE WYJAZDU:
~WYJAZD NA TARGI - HISZPANIA 2018"

I. BENEFICIENT (PODMIOT PROWADZACY POSTEPOWANIE):
Zwigzek Polskich Przetworcéw Mleka

ul. Ztota 59, budynek Lumen, pietro 6

00-120 Warszawa

www.zppm.pl oraz www.portalmleczarski.pl

e-mail: sekretariat@zppm.pl

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
Marcin Hydzik, Robert Gasek
e-mail: sekretariat@zppm.pl tel. tel.: +48 222 660 271, faks: +48 222 660 372

II. OPIS PRZEDMIOTU ZADANIA:
1. Przedmiotem zadania jest organizacja wyjazdu dla 35 oséb na targi do Hiszpanii w terminie
27-30 wrzesnia 2018r.

Organizacja wyjazdu obejmuje zapewnienie uczestnikom wyjazdu nastepujacych
$wiadczen:

e transport lotniczy na trasie Polska-Hiszpania-Polska;

e zakwaterowanie w hotelu (3 doby hotelowe);

e petne wyzywienie przez okres pobytu w Hiszpanii (4 dni);

e transfery z lotniska do hotelu, z hotelu na lotnisko, na targi ,Fira Agraria de Sant
Miquel” i do gospodarstwa mleczarskiego, niezbedne przejazdy na positki (wynajem
autokaru);

e jednodniowe bilety wstepu na targi ,Fira Agraria de Sant Miquel”, ktére w dniach 27-
30 wrzesnia 2018r. odbywac sie bedq w hiszpanskim miescie Lleida

e ustugi pilota wyjazdu i ttumacza podczas zwiedzania targdéw i gospodarstwa.

Program wyjazdu:

27 wrzesnia 2018r.:
e Przelot z Polski do Hiszpanii
e Transfer do hotelu
e Transfer na kolacje
28 wrzesnia 2018r.:
e Sniadanie
e Transfer na targi ,Fira Agraria de Sant Miquel”, ktére w dniach 27-30 wrzesnia
2018r. odbywac sie bedg w hiszpanskim miescie Lleida
e Transfer na obiad
e Transfer do hotelu
e (Czas wolny
e Transfer na kolacje
wrzesdnia 2018r.:
e Sniadanie
e Transfer do gospodarstwa mleczarskiego
e Transfer na obiad
®
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Transfer do hotelu
Czas wolny
Kolacja
rzesnia 2018r.:
Sniadanie
Transfer na lotnisko
Przelot z Hiszpanii do Polski
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2. Przedmiot zadania jest finansowany ze srodkéw funduszy promocji produktéw rolno-
spozywczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji
produktow rolno-spozywczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2160).

3. Na wszelkich materiatach informacyjnych przygotowywanych w zwigzku z realizacjg
wyjazdu nalezy umiesci¢ informacje o nastepujacej tresci: ,,Wyjazd na targi - Hiszpania
2018 - dofinansowano ze $rodkéw Funduszu Promocji Mleka”

1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien przygotowac oferte w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach na
formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna:

4,
5.
6.

1) zawiera¢ nazwe (firme), adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, adres e-mail, numer
NIP (dla podmiotow polskich);

2) zawierac¢ termin zwigzania ofertq;

3) zawierac¢ cene netto + stawke VAT (jezeli dotyczy) poszczegdlnych swiadczen zawartych w
ofercie oraz taczng cene netto + stawka VAT (jezeli dotyczy) za wszystkie oferowane ustugi;

4) zawiera¢ nazwe, adres oraz standard oferowanego hotelu

5) zawiera¢ miejsca, terminy oraz godziny przelotéw na trasie Polska - Hiszpania - Polska

6) by¢ podpisana przez Wykonawce lub jego nalezycie umocowanego przedstawiciela
(petnomocnika) w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

. Do oferty nalezy dotaczy¢ w dwdch egzemplarzach:

1) dokumenty rejestrowe firmy oferenta (np. aktualny odpis z KRS lub inne dokumenty
pozwalajace zidentyfikowaé osobe upowazniong do reprezentacji firmy);

2) oryginat petnomocnictwa lub jego kopie potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong — jezeli oferta lub oswiadczenia i dokumenty sg podpisywane przez osobe(-y)
nieujawniong(-e) w dokumentach rejestrowych jako osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy;

3) w przypadku Wykonawcow wspdlnie sktadajgcych oferte — petnomocnictwo do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
(nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej
spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy spotki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte).
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i nie moze to byc¢ oferta wielowariantowa.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Wszystkie dokumenty wtasne i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub przez

nalezycie umocowanego przedstawiciela w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatkg osoby podpisujacej).

7.
8.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.
Zmiany lub poprawki w tresci oferty i zatgcznikdw muszg by¢ podpisane lub parafowane przez

osobe podpisujaca oferte (w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu).

V.
1.

FORMA ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferte w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach nalezy sktadac¢ do dnia 26 lipca 2018r, do

godziny 10:00 w formie przesytki listowej, przesyitki kurierskiej lub ztozyé bezposrednio w siedzibie
Beneficjenta.

2.
3.
4,

Za date zlozenia oferty uznaje sie date doreczenia oferty do siedziby Beneficjenta.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

V. ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

zawiera wiecej niz jeden wariant zaproponowanych $wiadczen,

tre$¢ dwoch sktadanych egzemplarzy oferty oraz dwéch egzemplarzy dotaczanych do oferty
dokumentéw nie jest jednobrzmigca,

wykonawcg zadania jest osoba fizyczna, o ktérej mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26
czerwca 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu udzielania wsparcia finansowego z
funduszy promocji produktéw rolno-spozywczych, (Dz. U. poz. 1351, z pdzn. zm.),

nie spetnia wymogdéw okreslonych w Istotnych Warunkach Umowy (stanowigcych Zatgcznik nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego),

nie dotaczono do niej dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale III pkt. 3 niniejszego
zapytania ofertowego,

zostata ztozona po wyznaczonym terminie.



VI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium oceny ofert stanowig:

1) cena netto (mniej = lepiej), waga 40%, maksymalna liczba punktéw do zdobycia 40;

2) wyrazony w gwiazdkach standard zaproponowanego hotelu (wiecej = lepiej), waga 30%,
maksymalna liczba punktéw do zdobycia 30;

3) standard transportu lotniczego - liczba przesiadek (mniej = lepiej), waga 30%, maksymalna
liczba punktow do zdobycia 30;

2. Otrzymane w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu bedg stanowity
ocene oferty.

3. W kryterium ,,cena netto” punkty beda przyznawane zgodnie ze wzorem:

Najnizsza oferowana cena netto
Liczba puUNKEtOW = =======m oo oo e e e e e e X 40 pkt.
Cena badanej oferty netto

4. W kryterium ,standard zaproponowanego hotelu” punkty beda przyznawane zgodnie z
wzorem:

Liczba gwiazdek zaproponowanego hotelu w ofercie badanej
Liczba pUNKEOW = === == o e e e e e e e e e e e oo x 30 pkt.
Najwyzsza oferowana liczba gwiazdek hotelu

5. W kryterium ,standard transportu lotniczego” punkty bedg przyznawane zgodnie z wzorem:

Najnizsza zaoferowana liczba przesiadek
Liczba pUNKEOW = ==== === e e e e e e e e e oo X 30 pkt.
Liczba przesiadek w badanej ofercie

6. Punkty w kryteriach zostang zaokraglone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w ten
sposdb, ze jezeli trzecia cyfra po przecinku:

e jest mniejsza niz 5, cyfre te pomija sie,

e jest rébwna lub wieksza niz 5, drugq cyfre po przecinku zaokragla sie o jeden w gore.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

VI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Beneficjent wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana, do zawarcia umowy, okreslajac
miejsce oraz termin jej zawarcia.

2. Zawarcie umowy nastagpi na warunkach okreslonych w Istotnych Postanowieniach Umowy,
stanowigcych Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

VIil. DODATKOWE INFORMACIJE
1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Beneficjenta o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Beneficjent udzieli wyjasnien niezwtocznie, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynie do Beneficjenta nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Beneficjent moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
3. Beneficjent bez rozpoznania moze pozostawi¢ réwniez wniosek Wykonawcy, w ktérym
Wykonawca zwraca sie do Beneficjenta w innym celu niz wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
4. Beneficjent poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, jezeli Wykonawca na wezwanie Beneficjenta i w terminie
przez niego wyznaczonym nie wniesie sprzeciwu wobec czynnosci poprawienia jego oferty.



5. W toku badania i oceny ofert Beneficjent moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Beneficjent sposrdd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli nie bedzie to mozliwe, poniewaz oferty te zawierajq taka
sama cene, Beneficjent wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Beneficjenta ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy o realizacje przedmiotu zamoéwienia.

8. Beneficjent zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny i bez dokonania wyboru Wykonawcy zamodwienia.

9. Wykonawcy nie sg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami wobec
Beneficjenta w zwigzku z niniejszym Zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez
nich kosztéw i ewentualnych szkdd, w szczegdlnosci w przypadku uniewaznienia niniejszego
postepowania na kazdym jego etapie lub wyboru innego Wykonawcy.

10. Wykonawca zostanie poinformowany o wyborze jego oferty drogg elektroniczng (na adres
e-mail wskazany w ofercie).

ZALACZNIKI:

1. Istotne Postanowienia Umowy
2. Formularz oferty

Marcin Hydzik
Prezes Zarzadu ZPPM

/ I
00-120 Warszawa, ul. Ztota 59, budynek Lumen, pigtro 6 tel. 22 266 02 71 faks 22 266 03 27

www.zppm.pl, e-mail: sekretariat@zppm.pl
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ZWIAZEK POLSKICH PRZETWORCOW MLEKA

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Istotne Postanowienia Umowy

1. Z uwagi na fakt, ze zadanie ,Wyjazd na targi - Hiszpania 2018"” jest dofinansowany ze $rodkéw
Funduszu Promocji Mleka:

a) maksymalny tqczny budzet zadania wynosi: 143 348,75 PLN netto

b) cena poszczegolnych swiadczen objetych umowg moze rézni¢ sie maksymalnie o + / - 10% w
stosunku do wartosci zawartych w ponizszej tabeli, jednakze pod warunkiem, ze tgczna suma cen
poszczegolnych swiadczen nie przekracza kwoty 143 348,75 PLN netto.

Budzet
Wykaz §wiadczen objetych umowa
ilos¢ cena jednostkowa lacznie

. . 20,25 PLN
Bilety wstepu na targi 35 (4.5 EUR) 708,75 PLN
Ustugi pilota / thumacza w trakcie realizacji zadania 1 3000 PLN 3000 PLN
Wynajem autokaru 1 10 000 PLN 10 000 PLN
Bilety lotnicze na trasie Polska-Hiszpania-Polska 35 1400 PLN 49 000 PLN
Zakwaterowanie w hotelu (35 0sob x 3 doby) 35x3=105 480 PN 50 400 PLN

216 PLN
Wyzywienie (35 0sob x 4 dni) 35x 4 = 140 (48 EUR/doba) 30 240 PLN

2. Biorgc pod uwage fakt, ze lokalizacja gospodarstwa mleczarskiego, ktére ma by¢ zwiedzane przez
uczestnikdw wyjazdu w dniu 29 wrzesnia 2018r. nie jest ostatecznie ustalona i pewna na dzien
przygotowania niniejszego zapytania ofertowego, Beneficjent uznaje, ze najkorzystniejsza z punktu
widzenia logistyki wyjazdu lokalizacjq hotelu, z ktérego beda korzystaé uczestnicy, bedzie miasto
Barcelona (ze wzgledu na bliskos¢ lotniska, ktora bedzie istotna w dniu przylotu i odlotu uczestnikéw
oraz relatywnie niewielkg odlegto$¢ od miejscowosci Lleida, w ktérej odbywac sie bedq targi, ktére
majg by¢ zwiedzane przez uczestnikow wyjazdu w dniu 28 wrzesnia 2018r.). W zwigzku z powyzszym
skfadane oferty muszg uwzglednia¢ ww. lokalizacje oferowanego hotelu.

3. Lokalizacja gospodarstwa mleczarskiego, ktére ma by¢ zwiedzane przez uczestnikdw wyjazdu w dniu
29 wrzedénia 2018r. nie jest ostatecznie ustalona i pewna na dzien przygotowania niniejszego
zapytania ofertowego, ale Beneficjent oswiadcza, ze wybrane gospodarstwo nie bedzie znajdowac sie
dalej niz w odlegtosci 150 km od Barcelony. Sktadane oferty musza uwzglednia¢ te informacje przy
kalkulacji ceny transferow do i z gospodarstwa mleczarskiego. Beneficjent poinformuje wykonawce o
dokfadnej lokalizacji gospodarstwa mleczarskiego, gdy ta bedzie juz ostatecznie znana.

4. Majac na wzgledzie dotychczasowe doswiadczenia wynikajace z realizacji podobnych wyjazdéw w

przesztosci, Beneficjent stwierdza, ze sktadane oferty musza uwzgledniaé nastepujacq liczbe pokojow
hotelowych: maksymalnie 15 pokojow dwuosobowych i minimalnie 5 pokojow jednoosobowych oraz
taka kombinacje tych wartosci, ktéra pozwoli ulokowaé¢ w hotelu 35 osdéb. Jednoczesnie, bazujac na
dotychczasowych doswiadczeniach Beneficjent stwierdza, ze minimum 5 pokojéw jednoosobowych
pozwoli rozlokowa¢ uczestnikdw wyjazdu z uwzglednieniem: pftci, wieku, nieparzystej liczby
uczestnikdbw wyjazdu (35 o0s0b), ewentualnych specjalnych potrzeb uczestnikow (np. osoby
niepetnosprawne wymagajace pomocy w poruszaniu sie) oraz ewentualnie stanu cywilnego (gdyby
wsréd uczestnikdw znalazty sie matzenstwa).

Prezes Zarzadu ZPPM

/ e
00-120 Warszawa, ul. Ztota 59, budynek Lumen, pietro 6 tel. 22 266 02 71 faks 22 266 03 27

www.zppm.pl, e-mail: sekretariat@zppm.pl
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

(Miejscowosé, data)

Piecze¢ firmowa wykonawcy

FORMULARZ OFERTY

(nr tel., adres email)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu na organizacje wyjazdu ,Wyjazd na targi — Hiszpania 2018” ,
o$wiadczam, ze:

1. zapoznatem sie z Zapytaniem ofertowym oraz Istotnymi Postanowieniami Umowy i nie wnosze do nich
zastrzezen,

2. oferuje wykonanie przedmiotu zadania w terminie i na warunkach ustalonych w Zapytaniu ofertowym,
3. oferuje wykonanie przedmiotu zadania zgodnie z Zapytaniem ofertowym:

1) faczna cena: ....cvcvevererinierananns PLN + ....% VAT (jezeli dotyczy)

(STOWNIET oo et . ztotych)

w tym:

a) bilety wstepu na targi dla 35 0s6b ................ zt+ ... % VAT (jezeli dotyczy)

b) ustugi pilota / ttumacza w trakcie realizacji zadania ............. zt + .....% VAT (jezeli
dotyczy)

C) wynajem autokaru ..., zt + .....% VAT (jezeli dotyczy)

d) bilety lotnicze dla 35 0s6b na trasie Polska - Hiszpania — Polska ................ zt+ . % VAT
(jezeli dotyczy)

e) zakwaterowanie w hotelu (35 oséb x 3 doby) ................... .zt + .....% VAT (jezeli dotyczy)

f) wyzywienie (35 0S0b X 4 dNi) ..cooeeveveeeiceeee s zZt+ ... % VAT (jezeli dotyczy)

2) hotel (nazwa, adres, StanNdard).........coooi i .

3) bilety lotnicze na trasie (podac¢ daty, godziny oraz lotniska wylotow i przylotow):

4) liczba oferowanych pokojéw dwuosobowych ............... oraz liczba oferowanych pokojéw
jednoosobowych ............

4. jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od ostatniego dnia sktadania ofert,

5. jeden z egzemplarzy niniejszej oferty oraz dane w niej zawarte (w tym moje dane osobowe) wraz z
dokumentami dotgczonymi do niniejszej oferty moze zostac przekazany organom administracji panstwowej,
jezeli bedzie tego wymagacd procedura zwigzana z uzyskaniem przez Beneficjenta dofinansowania ze $rodkow
Funduszu Promocji Mleka,

6. w przypadku wyboru niniejszej oferty, w imieniu reprezentowanego przeze mnie podmiotu wyrazam zgode
na udostepnienie przez Dyrektora Generalnego Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa (KOWR) w Biuletynie
Informacji Publicznej KOWR informacji zawartych w sprawozdaniu z realizacji zadania pod nazwa ,Wyjazd na
targi - Hiszpania 2018"”: nazwy i siedziby wykonawcy wybranego do realizacji zadania, ze wskazaniem
zakresu zrealizowanego zadania oraz jego wartosci,

7. nie jestem osoba fizyczna, o ktérej mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie
szczegoOtowych warunkow i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji produktéw rolno-
spozywczych, (Dz. U. poz. 1351, z pézn. zm.),

8. zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta.

Czytelny podpis i imienna piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy



